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1 受信メール内URLをクリックする

Impact Platformへのアクセスご招待メールを受領したら、メール内のアカウント設定用URLをクリックします。

管理者様のアカウント設定は、以下の手順で行います。

1-1. 設定手順(Impact Platformへのログイン)

1章

PASS登録完了・アクセスご招待メールを受領したら、メール内のURLから

アカウント設定画面に遷移し、アカウントを設定します。

アカウント設定

「app.franklincovey.com」をクリックし

ます。

→アカウント設定画面に遷移します。

※送信元: learning@app.franklincovey.com

アカウント設定の流れ

アカウント設定はImpact Platform

（学習者画面）で実施します。

アカウント設定後、

Admin Platform（管理者画面）に

ログインできます。

＜Impact Platformへのアクセスご招待メール＞
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CA CF

1章 アカウント設定

2

1

2 アカウントを設定する

管理者様のアカウントをIｍpact Platformで設定します。

① 言語をプルダウンから選択します。

② 氏名とパスワードを入力します。

（メールアドレスは自動で入力され

ます）

③ 利用規約とプライバシーポリシーを

確認のうえ、「利用規約とプライバ

シーポリシーに同意する」にチェッ

クを入れます。

④ 「会員登録」をクリックします。

→プライバシーポリシー画面が表示

されます。

① プライバシーポリシーを確認します。

② 「承諾する」をクリックします。

→学習目標クイズの開始画面が表示

されます。

1-1. 設定手順

パスワードの条件

・数字を1個以上使用

・大文字と小文字を1文字以上使用

・非英数字（「*」「-」「#」等）

を1文字以上使用

・9文字以上
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1章 アカウント設定 1-1. 設定手順

3 「開始する」をクリックします。

→学習目標クイズ画面が表示されます。

4 ロゴをクリックします。

→Impact Platformのホーム画面が表示

されます。

これで、アカウント設定は完了です。
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1章 アカウント設定

アカウントを設定したら、Admin Platformにログインします。

1-2. Admin Platformへのログイン

1

1 弊社担当者からの送付メールに記載の

Admin Platform（管理者用ログイン画

面）のURLをクリックします。

→ Admin Platformログイン画面が表示

されます。

① メールアドレス、パスワードを入力

します。

② 「ログイン」をクリックします。

→言語設定画面が表示されます。

1-2. Admin Platformへのログイン

Impact Platformと

Admin PlatformはURLが違います。

1 受信メール内URLをクリックする

Admin Platformへのアクセスご招待メール内のURLをクリックします。

2 アカウント情報を入力する

ログイン画面でアカウント情報を入力します。

https:/XXX.allaccess.com
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1章 アカウント設定

1 ① プルダウンから言語を選択します。

② 「Save changes」をクリックしま

す。

→言語が設定され、ホーム画面が表

示されます。

1-2. Admin Platformへのログイン

3 言語を設定する

使用する言語を設定します。
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1 ホーム画面の構成

ホーム画面の構成は以下のとおりです。

Admin Platformのホーム画面について説明します。

2-1. ホーム画面

2章

All Access Pass／Admin Platform（管理者画面）の概要を説明します。

ポータル概要

ライブラリー

パスやチーム毎の
コンテンツ表示の設定

マイラーニング設定

コンテンツの割り当て・
設定

レポート

視聴履歴レポートの
閲覧・ダウンロード

プロフィール

アカウント情報等
の設定・変更

検索

文字を入力して検索すると、
関連項目が表示されます

学習者

・学習者様の登録
・ファシリテーター設定
・学習者様の登録状況の確認
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2章 ポータル概要 

CA CF

2

1

2 プロフィール変更

アカウント情報を変更します。

① 「プロフィール」をクリックします。

② 「アカウント情報」をクリックしま

す。

→アカウント情報画面が表示されま

す。

① 必要に応じて、設定内容を変更しま

す。

② 変更後、「Update User」をクリッ

クします。

→設定が保存されます。

2-1. ホーム画面

Username/ID

「Username/ID」にはEメールア

ドレスを設定します。
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2章 ポータル概要 
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No. 学習形態とツール 説明

1
オンデマンド・

ラーニング

オンデマンドコース

フランクリン・コヴィーのコア・プログラムのモジュールを軸に、数

週間で自己学習できるコースです。管理者による割り当てや、自ら

「開始」ボタンをクリックすることで「あなたのタスク」に加わり、

リマインドメールが届きます。

マイクロコース

特定の能力（マインド・スキル）の醸成に特化した、3週間で自己学習

できるコースです。管理者による割り当てや、自ら「開始」ボタンを

クリックすることで「あなたのタスク」に加わり、リマインドメール

が届きます。

エクササイズ

2～3分から15分程度の長さの、全200本の「ビデオ学習」教材です。

どれも弊社の主な研修22種類の中に登場するビデオです（日本未対応

の研修に登場するビデオも含まれます）。ビデオの後には「応用」や

「サマリーシート」など振り返り教材が付いており、個人やグループ

で研修の復習に使っていただいたり、グループディスカッションの

きっかけにしていただけます。

モジュール

エクササイズと似ておりますが、ビデオの前後の問いかけや復習がエ

クササイズよりも多く含まれております。研修を受講された方が個人

で復習するのに適したeラーニングコンテンツです。

2 対面ワークセッション

弊社のインハウス研修の参加者キットに含まれるツールが、全10種類

あります。書き込み可能なPDF参加者テキストデータなども、契約期

間中、何度でもダウンロードが可能です。

3 ウェビナー ／ オンラインセミナー
ZOOMなどの通信システムを使用した遠隔操作の研修パッケージです。

（※詳細は御社担当CPにご相談ください。）

4 ツール
「対面ワークセッション」の中に含まれる、コントラクト、アプリ、

行動計画、チェックリスト を抽出したものです。

5 インパクト・ジャーニー

弊社の研修パッケージ（対面ワークセッション）を軸に、前後に「エ

クササイズ」や「モジュール」、受講者への意識づけや、フォロー

アップのミーティングなどを加えた、ラーニングプロセスのコースで

す。

2-2. コンテンツ

All Access Passで使用できるコンテンツの概要を説明します。

2-2. コンテンツ

1 コンテンツの概要

コンテンツの概要は以下のとおりです。
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2章 ポータル概要 

CA CF

2-2. コンテンツ

No. アイコン 名称 説明

1 モジュール コースの内容に関連する動画教材を閲覧できます。

2 応用チャレンジ コースの内容に関連する応用チャレンジを閲覧できます。

3 記事 コースの内容に関連する記事を閲覧できます。

4 サマリーガイド コースの内容に関連するサマリーガイドを閲覧できます。

5 ツール コースの内容に関連するツールをダウンロードできます。

6 エクササイズ コースの内容に関連するエクササイズを閲覧できます。

2 各コンテンツのマーク

各コンテンツのマークは以下のとおりです。
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1 パス管理画面を表示する

はじめにパス管理画面を表示します。

パスに学習者様を登録する手順は、以下のとおりです。

3-1. 学習者登録

3章

パスに学習者様を登録します。

登録後、社内ファシリテーターの設定を行います。

学習者登録

ホーム画面で「学習者」をクリックし

ます。

→学習者画面が表示されます。

2 パスエリアの項目をクリックします。

→パス管理画面が表示されます。
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3章 学習者登録

CA CF

3-1. 学習者登録

【パス管理画面の構成】
複数人数をアップロードする場合

1人ずつアップロードする場合

登録したユーザー情報が表示される
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3章 学習者登録

CA CF

1

2 学習者を登録する（一度に複数人を登録する場合）

複数人の学習者様を一度に登録する場合の手順は、以下のとおりです。

① パス管理画面で「ユーザーを追加す

る」をクリックします。

② 「ユーザーをアップロードする」を

クリックします。

→アップロード画面が表示されます。

3-1. 学習者登録

2 「User Import Template」をクリック

します。

→Excelファイルが表示されます。

3 「ファイルのダウンロード」をクリッ

クし、Excelファイルを任意の場所に保

存します。

当該テンプレートにはコマンドが

組まれています。一般的なExcel表

を使ってユーザーのインポートは

できませんのでご注意願います。



© FranklinCovey Co. All rights reserved. 14

3章 学習者登録
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4 ① Excelファイルにユーザー情報を入

力します。

• A：Email Address ★必須

• B：First Name（名） ★必須

• C：Last name（姓） ★必須

• D：User Role ☆任意

※空欄の場合、デフォルトで「学習

者・マネージャー」に設定されます。

② ユーザー情報の入力が完了したら、

ファイルに名前をつけて保存します。

3-1. 学習者登録

5 保存したExcelファイルをアップロード

します。

① 「Choose file」をクリックし、保

存したExcelファイルを選択します。

② 「Continue」をクリックします。

→アップロード画面が表示されます。

Email Address

前後に空白が入ると誤認されます。

名前表記

英語表記を推奨します。

日本語（漢字・カタカナ・ひらが

な）も使用できます。但し、一部

の環境依存漢字（「髙」「𠮷」な

ど）は受付けない場合があります。

「User Role」欄に入力する場合、

以下のうち該当する項目を入力します。

オプション

• Team

チームに学習者様を追加する場

合、 チーム名を入力します。

（チーム名は登録した名称と一

致させる必要があります。）

• 360 Access

オプションの場合は空白のまま

にします。
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3章 学習者登録
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3-1. 学習者登録

6 ① アップロード時に学習者様に送信す

るメールを選択します。

（デフォルトは2つともチェックさ

れています。） ※メールは英語版

になります。日本語版のWelcome

メール送信をご希望の場合はP17を

参照。

• Impact Platform Email 

Impact Platform へのログインを促

すウェルカムメールを学習者様に送

信します。

• 毎週のニュースレター電子メール

記事を毎週ニュースレターで学習者

様に送信します。週刊ニュースレ

ターは毎週木曜日に送信され、最新

のマイクロラーニング記事、ビデオ、

リソースが含まれています。 

② 送信するメールを選択したら、

「ユーザーをアップロード」をク

リックします。

→アップロードが開始されます。

登録が完了すると、作業完了メー

ルが届きます。

7 ① プレビュー画面で学習者データが正

しいことを確認します。 

② 「アップロード」をクリックします。

③ アップロードが完了したら、「完

了」をクリックします。

これで、学習者登録は完了です。
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3章 学習者登録

CA CF

2

3 学習者を登録する（１人ずつ登録する場合）

学習者様を1人ずつ登録する場合の手順は、以下のとおりです。

① 登録者情報を入力します。

・First Name（名） ★必須

・Last name（姓） ★必須

・Email Address ★必須

・ Role ☆任意

※「Role」は以下から該当項目を選

択します。

＜項目＞

・学習者・マネージャー

・学習者・一般

・ファシリテーター（社内ファシリ

テーター用）

・クライアントアドミニストレー

ター

② 登録と同時に学習者様にWelcome

メールを送信する場合、

「Welcome Emails」の該当項目に

チェックを入れます。

※メールは英語版になります。日本

語版のWelcomeメール送信をご希

望の場合はP17を参照。

③ 「Create User」をクリックします。

→学習者が登録されます。

3-1. 学習者登録

1 ① パス管理画面で「ユーザーを追加す

る」をクリックします。

② 「ユーザーの作成」をクリックしま

す。

→ユーザー作成画面が表示されます。

Email Address

前後に空白が入ると誤認されます。

名前表記

英語表記を推奨します。

日本語（漢字・カタカナ・ひらが

な）も使用できます。但し、一部

の環境依存漢字（「髙」「𠮷」な

ど）は受付けない場合があります。

1
2

3
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3章 学習者登録
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4 Welcomeメールを送信する

学習者にWelcomeメール（日本語版）を再送する手順は、以下のとおりです。

3-1. 学習者登録

1

1

2

① パス管理画面でメールを送信したい

学習者の名前の前のボックスに✅

マークを入れます。

② 画面下に「Welcome Eメールを再

送する」と表示されるので、それを

クリックします。

③ 送信したいメールに✅を入れて

「再送」をクリックします。

＜日本語版のご招待メールのサンプル＞

3
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3章 学習者登録
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5 登録情報を確認する

学習者様の登録情報を確認する場合の手順は、以下のとおりです。

3-1. 学習者登録

1 パス管理画面で「パス・レポートをダ

ウンロードする」をクリックします。

→登録情報（Excelファイル）がダウン

ロードされます。
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「3-1.学習者登録」で役割を設定しなかった場合、または設定した役割を変更する場合、以下の手順で設定し

ます。

3-2. 役割の設定

3-2. 役割の設定

1 アカウント情報画面を表示する

アカウント情報画面を表示します。

1 ホーム画面で「学習者」をクリックし

ます。

→学習者画面が表示されます。

2 ユーザー一覧で該当する学習者様の

「…」をクリックし、「編集」をク

リックします。

→アカウント情報画面が表示されます。
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3章 学習者登録
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1 ① 「Role」で役割を選択します。

＜項目＞

・学習者・マネージャー

・学習者・一般

・ファシリテーター（社内ファシリ

テーター用）

・クライアントアドミニストレー

ター

② 「Update User」をクリックします。

→アカウント情報が更新され、役割

が設定されます。

3-2. 役割の設定

2 役割を設定する

アカウント情報画面で役割を設定します。
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1 チーム作成画面を表示する

チーム作成画面を表示します。

チーム作成画面でチームを作成します。

4-1. チームの作成

4章

学習者様の登録後、チーム毎に表示されるコンテンツを分ける場合、学習

者様を「チーム分け」することができます。

学習者のチーム分け

ホーム画面で「学習者」をクリックし

ます。

→学習者画面が表示されます。

2 「チームを追加する」をクリックしま

す。

→チーム作成画面が表示されます。
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4章 学習者のチーム分け
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4-1. チームの作成

1 「Select Pass」で、チームを作成する

パスを選択します。

→「チーム名」と「Team Size」が入

力可能になります。

2 ① 「チーム名」にチームの名称を入力

します。

② 「Team Size」にチームの最大人数

を入力します。

③ 「Create Team」をクリックします。

→チームが作成されます。

2 チームを作成する

チーム作成画面でチームを作成します。

チームの最大人数

チームの最大人数は、パスの最大

人数以下となるよう設定してくだ

さい。（チームの最大人数がパス

の最大人数を超えていると、エ

ラーとなります）
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1 学習者画面で、学習者様をアサインす

るチームをクリックします。

→チーム管理画面が表示されます。

2 「ユーザーを追加する」をクリックし、

「Assign existing users」をクリック

します。

→学習者様のアサイン画面が表示され

ます。

1 アサイン画面を表示する

アサイン画面を表示します。

4-2. チーム分け（パス登録者の場合）

パスに登録済みの学習者様をチームにアサインします。

4-2. チーム分け（パス登録者の場合）

1 タブが「Users on This Pass」となっ

ていることを確認し、対象となる学習

者様の「Assign」をオンにします。

• 「Users on This Pass」タブには、

現在選択されているパスの学習者

様が表示されます。

• 「Users Not on This Pass」タブ

では、異なるパスの学習者様をア

サインできます。

2 学習者をチームにアサインする

対象となる学習者様をチームにアサインします。
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4章 学習者のチーム分け
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2 「Save Change」をクリックします。

→該当の学習者様がチームにアサイン

されます。

4-2. チーム分け（パス登録者の場合）
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4章 学習者のチーム分け
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1 チームに学習者を登録する（一度に複数人を登録・アサインする場合）

複数人の未登録の学習者様を、一度に新規登録しチームにアサインする場合の手順は、以下のとおりです。

1 学習者画面で、学習者様を登録・アサ

インするチームをクリックします。 

→チーム管理画面が表示されます。

2 「ユーザーを追加する」をクリックし、

「ユーザーをアップロードする」をク

リックします。

→アップロード画面が表示されます。

以降の手順は「3-1. 学習者登録」＞

「2 学習者を登録する（一度に複数人

を登録する場合）」参照。

4-3. チーム分け（パス未登録者の場合）

パスに登録していない学習者様をチームにアサインします。

4-3. チーム分け（パス未登録者の場合）
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4章 学習者のチーム分け

CA CF

2 チームに学習者を登録する（１人ずつ登録する場合）

学習者様を1人ずつ新規登録し、チームにアサインする場合の手順は、以下のとおりです。

1 学習者画面で、学習者様を登録・アサ

インするチームをクリックします。 

→チーム管理画面が表示されます。

2 「ユーザーを追加する」をクリックし、

「Create User」をクリックします。

→ユーザー作成画面が表示されます。

以降の手順は「3-1. 学習者登録」＞

「3 学習者を登録する（１人ずつ登録

する場合）」参照。

4-3. チーム分け（パス未登録者の場合）
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4章 学習者のチーム分け

CA CF

1 編集するチームを選択する

チームを選択し、チーム管理画面を表示します。

1 学習者画面で、チーム情報を編集する

チームをクリックします。 

→チーム管理画面が表示されます。

2 「チームを管理する」をクリックしま

す。

→チーム管理画面が表示されます。

4-4. チームの管理

チーム名やチームに登録できる人数を編集できます。

4-4. チームの管理

2 チームを編集する

チーム情報を編集します。

1 ① チーム情報を編集します。

• Team Name 

チーム名を編集できます。

• Team Size 

チームの登録人数の上限を編集で

きます。

② 編集後、「Save Changes」をク

リックします。

→チーム情報が更新されます。
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CF

1 主な機能

ファシリテーション実施画面の主な機能は、以下のとおりです。

社内ファシリテーター機能について説明します。

5-1. 機能説明

5章

社内ファシリテーターが、事前学習や登壇準備、ファシリテーション（登

壇）の際に使う教材をダウンロードするときに使用する機能です。

ファシリテーター機能

登壇準備の学習用ビデオや、ファシリテーター

ガイドのPDFをダウンロードできます。

ソリューションの理解を深めるための資料をダ

ウンロードできます。

ファシリテーションに必要な教材をダウンロー

ドできます。

高解像度データをダウンロードできます。
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5章 ファシリテーター機能

CA CF

2

1

1 研修資料を表示する

研修用資料を表示します。

例「リーダーのための４つの本質的な役割」

ホーム画面で対象のコースをクリック

します。

→クリックしたコースの詳細画面が表

示されます。

① 「Facilitation」をクリックします。

→ Facilitation画面が表示されます。

② 「ワークセッションのためのファシ

リテーションの準備をする」に研修

資料が表示されます。

5-2. 研修の準備

登壇準備の学習用ビデオやファシリテーターガイドの閲覧・ダウンロードができます。

5-2. 研修の準備

登壇準備の事前学習用ビデオ

ファシリテーターガイド（台本）

「ライブオンラインワークセッ

ション」の「オンライン・フレキ

シブル・プラットフォーム用ファ

シリテイターガイド」は英語のみ

となります。
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5章 ファシリテーター機能

CA CF

2 ファシリテーター用学習ビデオを確認する

ファシリテーター用学習ビデオを確認する手順は、以下のとおりです。

1 「ファシリテーター用学習ビデオ」の

「ビデオリストを起動する」または

「   」をクリックします。

→ファシリテーター用学習ビデオが再

生されます。

2 ビデオが終了したら、画面右上の

「×」をクリックします。

5-2. 研修の準備

画面の最大化

画面を最大化する場合に

クリックします。

字幕

• 「Subtitles」ボタンをクリックして

プルアップのリストから「日本語」

を選択します。

• 「Subtitles off」をクリックすると、

字幕を非表示にできます。

• 「Subtitles settings」をクリックす

ると、字幕のサイズや色などを変更

できます。
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5章 ファシリテーター機能

CA CF

3 ファシリテーターガイドを確認する

ファシリテーターガイドを確認する手順は、以下のとおりです。

1 ① 「ファシリテーターガイド-対面

式」の「ファシリテーターガイド」

または「 」をクリックします。

→ファシリテーターガイドがダウン

ロードされます。

② ダウンロードデータをAdobe 

Readerで開きます。

5-2. 研修の準備
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5章 ファシリテーター機能

CA CF

2

1

1 ファシリテーター用スライドをダウンロードする

ファシリテーター用スライドを以下の手順でダウンロードします。

例「リーダーのための４つの本質的な役割」

ホーム画面で対象のコースをクリック

します。

→クリックしたコースの詳細画面が表

示されます。

① 「Facilitation」をクリックします。

→ Facilitation画面が表示されます。

② 「ワークセッションの実施」の「対

面ワークセッション」で、ダウン

ロードするスライドをクリックしま

す。

→クリックしたスライドを確認でき

ます。

「ワークセッションの実施」から登壇用の資料をダウンロードできます。

5-3. 研修の実施

スライドの種類

• 「（埋め込みビデオ）」と書いて

あるスライドは、動画が含まれて

います。

• 「（ビデオリンク）」と書いてあ

るスライドは、動画が含まれてい

ます。

• 「（ビデオ無し）」と書いてある

スライドは、動画が含まれていま

せん。

5-3. 研修の実施
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5章 ファシリテーター機能

CA CF

2

1

2 ファシリテーター用スライド（ビデオリンク）を使用する

ビデオリンクは以下の手順で使用します。

① ダウンロードしたPDFを開きます。

② 対象ページのスクリーン内にカーソ

ルを置き、手のマークが表示された

状態でクリックします。

① チェックボックスにチェックを入れ

ます。

② メールアドレスを入力します。

③ 「GO」をクリックします。

3 再生ボタンをクリックします。

→ビデオが再生されます

5-3. 研修の実施
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5章 ファシリテーター機能

CA CF

4 再生が終了したら「←」を2回クリック

します。

→手順1のスライドに戻ります。

5-3. 研修の実施

動画の再生速度を変更できます。

動画をピクチャ・イン・ピクチャで再生できます。

画面を最大化できます。
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CA

1 レポート画面の構成

レポート画面の構成は以下のとおりです。

アドミン用レポートでは、以下の内容を確認できます。

6-1. 機能説明

6章

学習者様の学習状況や視聴履歴などを確認できます。

アドミン用レポート（学習者の進捗管理）

レポート用ダッシュボード

クライアント・ダッシュボード（別ウィ
ンドウ）が表示され、学習者様の詳細な
学習状況などを確認できます。

アクティビティ・レポート

学習者様の視聴履歴を確認できます。 コース・レポート

コースの受講、完了状況を確認できます。
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6章 アドミン用レポート（学習者の進捗管理）

CA CF

2 「レポート用ダッシュボード」の

「ダッシュボードを開く」をクリック

します。

→クライアント・ダッシュボードが開

きます。

6-2. レポートの確認

「レポート用ダッシュボード」「アクティビティ・レポート」「コース・レポート」は、以下の手順で確認し

ます。

6-2. レポートの確認

1 ホーム画面で「レポート」をクリック

します。

→レポート画面が表示されます。

1 レポート用ダッシュボードを確認する

レポート用ダッシュボードは、以下の手順で確認します。

3 クライアント・ダッシュボードを確認

します。
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6章 アドミン用レポート（学習者の進捗管理）

CA CF

6-2. レポートの確認

2 クライアント・ダッシュボードの構成

クライアント・ダッシュボードの画面構成は、以下のとおりです。

学習者の絞り込み

レポートに表示させる学習者情報の範囲
を、「パス」「チーム」「コース」毎に
絞り込みできます。

学習期間の設定

レポートに表示させる情報の日付範囲
や開始期間を指定することができます。

インパクト・プラットフォーム
・エンゲージメント

• オンデマンドコースの修了：オンデマンド
コースの登録者数、進捗率等を確認できま
す。

• マイクロコースの修了：マイクロコースの
登録者数、進捗率等を確認できます。

エグゼクティブサマリー

• AAPのパス数合計：組織に割り当てられたパスの総数が表示
されます。

• インパクト・プラットフォームの学習者：パスに登録済みの
学習者様の総数が表示されます。

• 診断を開始しました：360度診断を開始した学習者様の割合
が表示されますす。

• セッション参加者-平均参加率：全セッション中の平均参加
率が表示されます。

• 総合NPS-平均スコア：集計されたNPS（Net Promoter 
Score）スコアが表示されます。
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6章 アドミン用レポート（学習者の進捗管理）

CA CF

ウィークリーニュースレターの
申し込み者

ウィークリーニュースレターを受信して
いる学習者様の人数が表示されます。

診断の完了

360度診断の各ステップに対する、学
習者様全体の進捗率が表示されます。

最も参加者の多いラーニング・
アクティビティ

学習者様の参加率の高いアクティビ
ティと、その完了回数が表示されます。

満足度

各コースに対する「このコースを同僚に薦める可
能性はどの程度ありますか」という質問に対して、
学習者様が回答した平均点が表示されます。

最もエンゲージメントの高い能力

学習者様の履修率が高い能力が表示されます。
履修率の高いものから順に、関連する能力の
アクティビティ（記事やビデオの閲覧など）
が完了された回数が表示されます。

6-2. レポートの確認
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6章 アドミン用レポート（学習者の進捗管理）

CA CF

学習機会

360度診断の各能力に対するスコアの集計が
表示されます。
※表示されるのは、360度診断の依頼を受け
た人が判定したスコアです。

6-2. レポートの確認
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6章 アドミン用レポート（学習者の進捗管理）

CA CF

2 「アクティビティ・レポート（視聴履

歴）」の「レポートのダウンロード」

をクリックします。

→レポート（Excel ファイル）がダウ

ンロードされます。

1 ホーム画面で「レポート」をクリック

します。

→レポート画面が表示されます。

3 アクティビティ・レポート（視聴履歴）を確認する

アクティビティ・レポートは、以下の手順で確認します。

3 ダウンロードしたExcelファイルを開き、

内容を確認します。

日付の表示

開始日、完了日は「月、日、年」

の順で表示されます。

6-2. レポートの確認

開始日

コンテンツを「学習開始」
した日

完了日

コンテンツ学習を最後まで
完了した日
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6章 アドミン用レポート（学習者の進捗管理）

CA CF

2 「コース・レポート」の「レポートの

ダウンロード」をクリックします。

→レポート（Excel ファイル）がダウ

ンロードされます。

1 ホーム画面で「レポート」をクリック

します。

→レポート画面が表示されます。

4 コース・レポート（学習開始/進捗状況）を確認する

コース・レポート（学習開始/進捗状況）は、以下の手順で確認します。

3 ダウンロードしたExcelファイルを開き、

内容を確認します。

6-2. レポートの確認
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